附件：

潍坊学院2024年各单位（部门）档案归档时间安排
	时间
	部门
	专职
档案员
	备注

	4.7～ 4.12
	人事处（人才工作办公室）、离退休工作处 
	李  霞
	　

	4.15～ 4.19
	审计处、后勤服务处、合作发展处（服务地方办公室）
	李  霞
	　

	4.22～ 4.30
	组织部（组织员办公室）、宣传部（文件）
	李  霞
	　

	5.6～ 5.10
	国际交流合作处
	修雪丽
	　

	
	纪委(监察专员办公室机关) 、学生工作处（学生工作部、武装部）（文件）
	李  霞
	　

	5.13～ 6.14
	科研处
	史玉华
	　

	5.13～ 5.17
	教务处（文件）、学科建设与研究生教育处 、发展规划处、网络信息中心
	李  霞
	　

	5.20～ 5.24
	工会（妇委会）、安全保卫处（安全保卫部）
	李  霞
	　

	5.20～5.31
	团委（创新创业学院）、统战部（台港澳工作办公室）
	李  霞
	　

	5.20～ 5.31
	资产管理处
	任志强
	　

	6.3 ～ 6.7
	基建处、北海学院（留学生）
	修雪丽
	　

	6.11～ 6.14
	招标与采购管理中心
	王晓春
	　

	6.17～ 6.21
	宣传部（新闻中心）、学报编辑部、图书馆
	李  霞
	　

	6.17～ 7.5
	党委（校长）办公室（挂巡察办公室）
	李  霞
	　

	　

	9.2～9.13
	学生工作处（学生工作部、武装部）（毕业生登记表）
	刘春红
	　

	9.16～9.27
	计划财务处
	修雪丽
	　

	
	继续教育学院（潍坊广播电视大学）
	王晓春
	　

	9.30～10.25
	教务处（录取新生名册、学籍表、学位申请表等）
	任志强
	　

	与本单位归档时间相同
	实物档案
	任志强
	　

	活动结束后规定时间内
	重大活动类档案
	刘春红
	　


