关于召开档案工作培训会的通知

各单位、各部门:

为深入学习贯彻国家监察部、人力资源和社会保障部、国家档案局联合颁发的《档案管理违法违纪行为处分规定》（国家档案局30号令），切实保证学校档案的齐全完整，提高师生员工的档案意识和学校综合档案的立卷归档水平，档案馆定于2014年3月27日、28日举办2014年档案工作培训，请全校各单位的兼职档案人员按时参加。具体事宜如下：

一、培训时间、参训单位：

1、3月27日全天，请下列单位兼职档案人员到档案馆（图书馆楼304房间）参加培训：

办公室、纪委（监察室）、组织部、国际合作交流处、宣传部、人事处、教务处（孙文祥）、总务处、保卫处、审计处、学生工作部（处）、工会、发展规划处、团委、图书馆、校医院、学报编辑部、院报编辑部、科研处、幼教特教师范学院、明志书院（顾新萍）。
2、3月28日全天，请下列单位兼职档案人员到档案馆（图书馆楼304房间）参加培训：
基建处、财务处、招生就业处、实验室与设备管理处、历史文化与旅游学院、经济管理学院、物理与光电工程学院、化学化工与环境工程学院、生物与农业工程学院、美术学院、体育学院、机电与车辆工程学院、信息与控制工程学院、计算机工程学院、法学院、教师教育学院、建筑工程学院、思想政治理论教学部、歌尔科技学院、北海国际学院、音乐学院、数学与信息科学学院、文学与新闻传播学院、外国语学院、教务处（柳楠）、继续教育学院、弘德书院、幼教特教师范学院、明志书院（裴菲菲）。
二、培训要求：

1、请各单位兼职档案员按本通知规定日上午8：30到档案馆（图书馆楼304房间）签到参训；
2、有特殊原因不能如期参加会议的人员，须将部门领导签署的请假申请于3月26日下午4:00点前报档案馆，档案馆将于4月初统一安排补课。
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附件：

潍坊学院各单位参加培训人员名单                                    
	单    位
	兼  职
档案员
	单    位
	兼  职
档案员

	办 公 室
	许春利
	生物与农业工程学院
	王晓燕

	纪    委
	李  辉
	机电与车辆工程学院
	张美荣

	组 织 部
	周立平
	信息与控制工程学院
	亓会平

	宣 传 部
	于  恬
	计算机工程学院
	王玉玲

	学生工作部（处）
	华德臣
	建筑工程学院
	王京平

	教 务 处
	柳  楠
孙文祥
	文学与新闻传播学院
	赵华伟

	科 研 处
	刘雪非
张百雷
	外国语学院
	刘保国

	人 事 处
	刘作民
	经济管理学院
	徐蕴芝

	招生就业处
	陈晓玮
	法  学  院
	陈  平

	国际合作交流处
	周国宁
	历史文化与旅游学院
	杨  萍

	实验室与设备
管理处
	张迎春
王春艳
	教师教育学院
	陈  衡

	发展规划处
	李晓静
	幼教特教师范学院

明志书院
	顾新萍
裴菲菲

	财 务 处
	兰  军
	弘德书院
	贺志波

	审 计 处
	姜继茂
	音乐学院
	辛显慈

	总 务 处
	范玉源
	美术学院
	王  倩

	基 建 处
	盛治亮
	体育学院
	代宝刚

	保 卫 处
	李  玉
	思想政治理论教学部
	丁永宝

	工    会
	赵伟华
	北海国际学院
	王建军

	团    委
	徐加金
	歌尔科技学院
	齐兆芹

	继续教育学院
	韩建亮
王长娥
	图  书  馆
	张丽丽

	数学与信息科学学院
	胡江山
	学报编辑部
	陈冬梅

	物理与光电工程学院
	李旭芳
	院报编辑部
	王辰羽

	化学化工与环境工程学院
	李  红
	校  医  院
	李宪忠
郭  颖
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